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Les accueils de loisirs Mercredi et Vacances sont gérés par l'association Léo Lagrange Animation, pour 
le compte de la Communauté de Communes du Pays de l'Ourcq. Les accueils sont soumis à la 
réglementation du SDJES (Service Départemental à la Jeunesse, à l'Engagement et aux Sports). 
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PRESENTATION GENERALE   

 
 
 
NOS VALEURS 
 

Les accueils de loisirs sont des accueils sans hébergement qui fonctionnent en dehors du temps scolaire. 
Ce sont des lieux éducatifs, actifs et organisés autour d'un projet éducatif et d'un projet pédagogique. 
 
Le présent règlement intérieur approuvé par la communauté de communes du Pays de l’Ourcq fixe les 
modalités de fonctionnement de ces temps. 
 
L’accueil de loisirs Léo Lagrange favorise l’apprentissage de la responsabilité, la pratique de la solidarité, 
la compréhension et le respect des autres en sollicitant la créativité et l’imagination. 
 
Nos objectifs :  

• Construire avec et pour l’enfant l’apprentissage et le respect de la vie collective 

• Favoriser le « vivre ensemble », privilégier le « faire ensemble » 

• Responsabiliser les enfants et encourager l’ouverture d’esprit 

• Permettre à l’enfant de s’exprimer, de s’impliquer dans la vie de l’accueil de loisirs 

• Respecter le rythme et les besoins de chaque enfant 

• Proposer des activités ludo-éducatives innovantes et permettre une égalité d’accès aux loisirs 

• Ouvrir l’accueil de loisirs vers l’extérieur et développer la connaissance du territoire 

• Faire de l’accueil de loisirs un espace accueillant et convivial pour tous 

• Faire du travail en équipe une priorité pour les animateurs. 
 

La charte de qualité Léo Lagrange permet de mettre en œuvre ses valeurs. Elle est à disposition des familles 
ainsi que le projet pédagogique qui est consultable auprès de la direction. 

 
 

LES ENFANTS ACCUEILLIS 
 

Sont prioritaires les enfants habitant l'une des communes de la Communauté de Communes du Pays de 
l'Ourcq. Les familles habitant hors de la communauté de communes sont acceptées en fonction des places 
disponibles. Les enfants doivent être âgés de 2 ans et demi à 12 ans révolus. 
Tout enfant présentant un handicap est accueilli dès lors qu'un Protocole d'Accueil Individualisé (PAI) a été 
élaboré et validé par le médecin traitant, les parents, le directeur de l'établissement scolaire et la direction 
de l'accueil de loisirs. En cas d'allergie alimentaire ou d'intolérance, la famille doit fournir un PAI pour la 
restauration. 
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ADRESSES 
 

 

HORAIRES ET FONCTIONNEMENT 

 

Hors vacances scolaires, l'accueil de loisirs fonctionne uniquement le mercredi. Durant les vacances 
scolaires, il fonctionne du lundi au vendredi. 

L’accueil du matin se fait jusqu’à 9h00 Les familles peuvent venir récupérer leurs enfants à partir de 
17h00  

Un service de « péri-accueil » est proposé aux familles en supplément 

 

 

La reprise d'un enfant en cours de journée peut se faire à titre exceptionnel et doit faire l'objet d'une 
décharge de responsabilité (rendez-vous médical avec justificatif, maladie…). 

En cas d'absence du représentant légal ou de la personne habilitée à venir chercher l'enfant le soir, et s'ils 
ne sont pas joignables, la direction fait appel aux autorités afin que l'enfant soit pris en charge. 

 

L’EQUIPE  

 

Les activités sont encadrées par du personnel engagé par l’association. Les activités d’accueil de loisirs 
sont soumises à la réglementation de la SDJES (Service départemental à la jeunesse, à l’engagement 
et aux sports). 
 
 
 
 

Accueil de loisirs de Crouy sur Ourcq  
9 rue Trevez Brigot 77840 Crouy sur Ourcq 
alsh.crouy@leolagrange.org 

Toutes les vacances scolaires hormis les 
vacances de fin d’année 

Accueil de loisirs de Congis sur Thérouanne 
 Rue du stade 77440 Congis sur Thérouanne 
alsh.congis@leolagrange.org 

Ouvert tous les mercredis et toutes les 
vacances scolaires 

Accueil de loisirs d’Ocquerre  
1 avenue Louis Delahaye 77440 Ocquerre 
alsh.ocquerre@leolagrange.org 

Ouvert tous les mercredis et toutes les 
vacances scolaires 

Bureau Léo Lagrange Animation  

1 avenue Louis Delahaye 77440 Ocquerre 
Mail coordination : alsh.ccpo@leolagrange.org 

Tél. 01.60.61.57.27 / 

MERCREDI / VACANCES  

JOURNEE  De 9h00 à 17h00 

PERI ACCUEIL MERCREDI /VACANCES 

MATIN De 7h00 à 8h50 

SOIR De 17h10 à 19h00 
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REPAS ET GOUTERS 
 

• Léo Lagrange Animation assure la distribution d'un repas chaud au sein de chaque structure, ou d'un pique-
nique lors des sorties, les mercredis midi et pendant les vacances, pour les enfants inscrits. 

• En cas d'allergie alimentaire ou d'intolérance, la famille doit fournir un Protocole d'Accueil Individualisé 
(PAI) pour la restauration. 

• Le temps de repas est obligatoire et ne peut être soustrait à la journée ou à la demi-journée d'activité. 

• Les goûters sont fournis par l’accueil de loisirs. 
 

SECURITE 
 

L’accès à l’accueil de loisirs réservé au personnel encadrant, aux enfants et aux personnes accompagnantes.  
 
Seules les personnes mentionnées dans le dossier sanitaire de l'enfant sont autorisées à venir le chercher ; 
elles doivent être âgées d'au moins 16 ans et une pièce d'identité pourra leur être demandée. 
 
À l'arrivée et au départ de l'enfant, les familles procèdent à la signature de la feuille d'émargement.  
 
Sauf autorisation préalable, les parents ou accompagnateurs ne peuvent assister aux activités. 
 
Une famille dont le dossier est incomplet se verra refuser l'accès à l'accueil de loisirs. 

Le nombre d'enfants accueillis est limité à la capacité des locaux, dans le respect des habilitations accordées 
par le ministère de la jeunesse et des sports. Il est interdit de fumer dans les lieux à usage collectif ; les animaux, 
même tenus en laisse, ne sont pas admis dans les locaux. 

La responsabilité de Léo Lagrange Animation prend effet dès la prise en charge de l'enfant et jusqu'au soir : à 
l'arrivée des parents ou de la personne habilitée, le transfert de responsabilité s'opère.  

 

ASSURANCE 
 

L’association Léo Lagrange Animation est assurée à la MAIF. Le contrat couvre les conséquences 
dommageables liées à l’activité. Nous vous conseillons de souscrire un contrat d’assurance (ex : assurance 
scolaire ou responsabilité civile) couvrant les dommages corporels auxquels votre enfant peut être exposé, 
l’assurance de l’association ne les couvrant pas. 

SANTE 
 

Le personnel de Léo Lagrange Animation n'est pas habilité à administrer des médicaments aux enfants, sauf 
dans le cadre d'un traitement spécifique et sur présentation d'une ordonnance. 

En cas d'accident bénin, l'équipe peut prodiguer des soins, qui seront notés dans le cahier d'infirmerie. En 
cas de problème plus grave, l'équipe contacte les secours (pompiers, SAMU) et prévient les parents. 

Les allergies doivent être indiquées dans le dossier sanitaire de l'enfant et un Protocole d'Accueil Individualisé 
(PAI) doit être fourni par la famille. 

Tout enfant présentant une température supérieure à 38° ne pourra être accueilli. 
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VIE COLLECTIVE 
 

Les activités proposées aux enfants ne sont pas obligatoires : c'est une possibilité offerte aux familles. En 
retour, les enfants doivent respecter les règles de vie en collectivité  

Les enfants doivent respecter :  

- Le personnel de la collectivité, le personnel de l’association et ils devront tenir compte de leurs remarques, 
- La tranquillité de leurs camarades,  
- Les locaux et le matériel mis à disposition. 
 
 
Les comportements portant préjudice au bon fonctionnement des activités, ainsi que les écarts de langage 
volontaires et répétés, feront l'objet de sanctions légères (changement de place, mise à l'écart 
momentanée…). 

En cas d'attitude ou d'indiscipline répétée restant sans effet malgré ces sanctions légères, l'enfant sera 
signalé à la direction de l'accueil de loisirs et à la Communauté de Communes du Pays de l'Ourcq.  

Il fera alors l'objet : 

-de remarques verbales aux parents,  

-d'un avertissement écrit si le comportement ne s'améliore pas, 

 -d'une exclusion temporaire de trois jours en cas de récidive, 

 -d'une exclusion définitive après information préalable des familles et de la collectivité si l'exclusion 
temporaire est restée sans effet. 

Toute dégradation volontaire fera l'objet d'un remboursement par les parents. 

HABILLEMENT ET OBJETS PERSONNELS 
 

Il est absolument interdit aux enfants, pendant les activités, de faire usage d'un téléphone portable et 
d'apporter des objets personnels, dangereux ou de valeur. 

 

LES MODALITES D’INSCRIPTION 

 
Pour s'inscrire, la famille doit préalablement renseigner le dossier d'inscription (1 dossier par enfant), le 
compléter intégralement, le signer et le déposer, avec les pièces demandées, auprès de la direction de 
l'accueil de loisirs ou du bureau Léo Lagrange Animation 1 avenue Louis Delahaye 77 400 OCQUERRE, avant 
le 1er jour de présence de l'enfant. 
 
Tout changement de domicile ou de numéro de téléphone doit être signalé à l'accueil de loisirs dans les plus 
brefs délais. 
 

Une fois le dossier sanitaire complété, la famille fait connaître ses besoins d'accueil au moyen du formulaire 
d'inscription mensuelle, à remettre à la direction avant le 20 du mois qui précède. La direction étudie la 
demande sous réserve des places disponibles. 
 
 L'inscription est obligatoire, toute famille n'ayant pas effectué cette démarche, ou hors délai, sera 
considérée comme non inscrite et ne pourra bénéficier des services.  
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Les familles doivent être à jour de leurs factures pour pouvoir émettre une nouvelle inscription, et même si 
celles-ci ont été validée sur le portail famille. Dans le cas contraire, les inscriptions se verront annulées par la 
direction. 
 
Tout enfant présentant un handicap est accueilli dès lors qu’un protocole d’accueil individualisé (PAI) a été 
élaboré et validé par le médecin traitant, les parents, le directeur de l’établissement scolaire et la direction 
de l’accueil de loisirs accueillant l’enfant. Pour tout handicap, une réflexion commune avec la famille, les 
personnels de santé et l’institution d’accueil doit être menée afin d’offrir un cadre permettant d’optimiser 
les conditions d’accueil. 
 

En cas d’allergie alimentaire ou d’intolérance, la famille doit fournir un projet d’accueil individualisé 
(PAI) pour la restauration. 
 
 
 

PIECES A FOURNIR  

 

LE DOSSIER D'INSCRIPTION COMPREND NOTAMMENT : 

• Le dossier d'inscription, complété intégralement, signé et accompagné des pièces demandées 

• Le dossier sanitaire de l'enfant 

• Le cas échéant, un Protocole d'Accueil Individualisé (PAI) en cas de handicap, d'allergie alimentaire ou 
d'intolérance 

 

Le dossier sanitaire doit être complété avant toute présence de l'enfant à l'accueil de loisirs. 
 

 MODALITES ET DELAIS DE RESERVATION ET D’ANNULATION 
 

Pour les mercredis, toute annulation doit être faite par écrit dans un délai de 72 heures avant la date de 
présence (pour les annulations par mail : le dimanche avant 12h). 

Pour les périodes de vacances scolaires, l'annulation doit être faite par écrit dans un délai d'une semaine 
avant la date de présence. 

Toute inscription non annulée dans les délais indiqués sera facturée à la famille. En cas d'annulation hors 
délai, seule la présentation d'un certificat médical, dans un délai de 48 heures après l'absence, pourra justifier 
l'annulation de la facturation. 

 

TARIFS ET FACTURATION 

 
Le tarif des prestations est défini par la Communauté de Communes du Pays de l'Ourcq. Il est dégressif en 
fonction des revenus des familles et du nombre d'enfants d'une même famille accueillis à l'accueil de 
loisirs. 
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TARIFS 
 

Le détail des tarifs applicables est communiqué chaque année aux familles par la Communauté de 
Communes du Pays de l'Ourcq. 

 

Tarifs accueil de loisirs (de 9h à 17h) incluant le coût du repas obligatoire 

 

Revenus mensuels des 
familles 

Famille avec 1 enfant 
à charge 

Famille avec 2 enfants 
à charge 

Famille avec 3 enfants 
à charge 

Jusqu’à 1 067€ 7.57€ 7.10€ 6.73€ 

De 1 067.01 à 1 667€ 8.65€ 8.18€ 7.81€ 

De 1 667.01 à 2 267€ 9.73€ 9.26€ 8.89€ 

De 2 267.01 à 2 867€ 10.81€ 10.34€ 9.97€ 

De 2 867.01 à 3 467€ 11.89€ 11.42e 11.05€ 

De 3 467.01 à 4 067€ 12.97€ 12.50€ 12.13€ 

De 4 067.01 à 4 667€ 13.51€ 13.04€ 12.67€ 

De 4 667.01 à 5 267€ 14.05€ 13.58€ 13.21€ 

Plus de 5 267.01€ 14.59€ 14.12€ 13.75€ 

Enfant hors Pays de l’Ourcq 16.58€ 

 

Tarifs du péri-accueil (de 7h à 9h et de 17h à 19h)  

 

Revenus mensuels des 
familles 

Famille avec 1 enfant 
à charge 

Famille avec 2 enfants 
à charge 

Famille avec 3 enfants 
à charge 

Jusqu’à 1 067€ 0.99€ 0.79€ 0.68€ 

De 1 067.01 à 1 667€ 1.30€ 1.00€ 0.78€ 

De 1 667.01 à 2 267€ 1.61€ 1.20€ 0.89€ 

De 2 267.01 à 2 867€ 2.02€ 1.51€ 1.09€ 

De 2 867.01 à 3 467€ 2.43€ 1.82€ 1.30€ 

De 3 467.01 à 4 067€ 2.84€ 2.13€ 1.50€ 

De 4 067.01 à 4 667€ 2.92€ 2.21€ 1.58€ 

De 4 667.01 à 5 267€ 3.00€ 2.29€ 1.66€ 

Plus de 5 267.01€ 3.08€ 2.37€ 1.74€ 

Enfant hors Pays de l’Ourcq 3.25€ 2.44€ 2.02€ 

 

FACTURATION 
 

Les familles s'engagent à fournir le règlement à la fin de chaque mois. 
Une facturation est éditée en fin de mois et transmise à la famille par mail. 

 
Sont acceptés : 
 

• Prélèvement 

• Virement 

• Carte bancaire via le portail famille 

• Chèque à l'ordre de Léo Lagrange Animation 

• CESU, CESU électronique 

• Chèque vacances 
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IMPAYES 
 

En cas de retards ou d'impayés répétés (à partir de deux constatés sur une période de six mois), l'association 
se réserve le droit d'exiger un paiement anticipé des inscriptions à venir. 

Tant que les sommes dues ne sont pas réglées, aucune nouvelle inscription ne sera engagée. 

 

RGPD 

 

Traitement des données - Conformité au RGPD 

Conformément au Règlement Général sur la Protection des Données qui définit le traitement des 
données informatiques dans le cadre de l’inscription à l’accueil de loisirs, voici les modalités  :  

Objet de la collecte des données 

Ces données sont collectées pour une utilisation strictement professionnelle et uniquement dans le 
cadre des activités de LEO LAGRANGE Animation, afin de permettre l’accueil de l’enfant, le 
fonctionnement administratif de la structure, notamment la facturation et la communication avec  la 
famille. 

Sur demande de la collectivité partenaire et dans le cadre du contrat qui nous lie, nous pouvons être 
amenés à lui transmettre des données sous forme de statistiques. Ces données sont anonymisées.  

Sur demande ou sur ordre des autorités compétentes dans le cadre d’une crise sanitaire, nous 
pouvons être amenés à transmettre les coordonnées des enfants et familles potentiellement exposés 
à un risque épidémique. 

Consentement : Un formulaire de consentement est fourni à l’inscription de la structure   

 Accès aux données collectées 

• L’équipe de direction de la structure 

• Coordinatrice LEO LAGRANGE Animation 

• Service comptabilité et recouvrement des factures : Le service comptabilité a accès aux données 
concernant la facturation, les règlements et le recouvrement des sommes dues. 

Durée de conservation des données 

Les données collectées sont conservées jusqu’à l’âge limite d’inscription de l’enfant  

Au-delà de l’âge limite d’inscription  

• Jusqu’au recouvrement des créances  

 A l’expiration des délais fixés par les organismes publics chargés de contrôler la structure 

Droits d’accès, de rectification, d’opposition, d’effacement des données  

Vous pouvez exercer ces droits aux données vous concernant ou demander une information 
complémentaire sur l’objet de collecte des données en contactant Privacy.llno@leolagrange.org.  
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(Coupon à retourner à la direction de l'accueil de loisirs) 

COUPON A RETOURNER A L’ACM 

Je soussigné(e) ………………………………………………………………, atteste avoir pris connaissance et approuver 
les règles de fonctionnement de l'accueil de loisirs Mercredi et Vacances de la Communauté de 
Communes du Pays de l'Ourcq (Léo Lagrange Animation) 

A …………………………,     Le …………………………..    

Signature du ou des représentant(s) légal(aux) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


